石家庄职业技术学院
校园网络用户管理办法
第1章 总则
第一条：校园网是为了实现校园内计算机联网、信息资源共享，以及与Internet互联而建立的计算机信息网络；是学校教育现代化、信息化的重要基础设施。为加强校园网的管理，根据国家有关法律、法规，特制定本条例。
第2章 用户类型
第二条：根据用户身份的不同，将校园网用户分为五类：在编、人才、校聘、退休教职工，在校学生，外聘教师，临时来访人员和驻院企业办公人员。
1. 在编、人才、校聘、退休教职工
在学校从事教学、管理、科研工作，从事后勤服务并且因工作需要使用网络的在编、人才、校聘教职工，以及从我院退休的教职员工。数据以人事处及组织部所提供的数据为准。
2. 在校学生
我院在册学习的大中专学生。职业技术学院的学生数据以学工部提供的数据为准，继续教育学院在我院在册的学生以继教院提供的数据为准。
3. 外聘教师
在本校承担相应教学工作的非本单位人员。数据以教务处和继教院提供的数据为准。
4. 临时来访人员
来学院参观学习、培训交流，有网络需求的人员。数据以我院组织会议的部门提供的数据为准。
5. 驻院企业办公人员
与学院签订合同的驻院企业办公人员。数据以科企部提供的数据为准（软件学院以人事处的备案数据为准）。
第3章 用户实名认证管理
第三条：所有校园网用户在接入互联网前都需经过认证系统的认证，即需要申请实名认证账号。实施实名认证管理，有利于提高我院校园网出口带宽的利用效率、有利于网络的规范化管理。
（一）在编、人才、校聘、退休教职工实名认证管理
教职工实名认证账号为OA用户名。对于尚未开通OA账号的教职工需持本人工作证（身份证）、《教职工实名认证账号申请表》到网管中心办理实名认证。
（二）在校学生实名认证管理
在校学生实名认证账号：大专学生实名认证账号为学号，初始密码为身份证号后六位；中专学生实名认证账号为身份证号后十位，初始密码为身份证号后六位。
（三）外聘教师实名认证管理
外聘教师申请开通上网实名认证账号需经教务处审批，教务处审批通过后，外聘教师需向网管中心提交《外聘教师网络使用申请表》、课程表（加盖所在部门公章），网管中心在收到材料后三日内开通网络服务。
（四）临时来访人员实名认证管理
来访人员申请开通上网实名认证账号由会议组织部门负责。组织部门需提前三日向网管中心提交《来访人员网络使用申请表》，网管中心在收到材料后二日内开通网络服务。
（五）驻院企业办公人员实名认证管理
[bookmark: _GoBack]驻院企业办公人员，需要通过学院网络访问互联网的，必须经科技发展与校企合作部审批，科技发展与校企合作部审批后向网管中心提交《驻院企业网络使用申请表》，网管中心在收到材料后三日内开通网络服务。
如果驻院企业提出的网络需求，学院不具备相关条件，驻院企业可申请网络建设要求。网络建设方案由现代教育技术中心审核建设的必要性及方案的可行性，并报主管副院长审批后,由驻院企业出资、组织施工，由现代教育技术中心监督是否严格按审批的施工方案进行施工（主要指线路的路径、节点位置等）。施工完成后，其施工文档必须在现代教育技术中心备案。驻院企业的网络建设项目，其线路、不可拆除的设施等所有权归学院，在使用、搬迁时不得随意更改、拆除。
第四条：实名认证账号作为我院校园网用户上网的唯一凭证，用户应妥善保管，及时修改初始密码，不得转借使用。每个实名制账号上网所发生的一切网络行为，均由账号所有人负责。
第五条：校园网用户账号锁定、解锁账号、更改账号密码（忘记密码后），需持本人有效证件（学生证、工作证，或其它相关证明）原件到网管中心办理。
第4章 用户管理
第六条：校园网用户在使用石家庄职业技术学院校园网时，应遵守国家的有关法律、法规和行政规章制度，遵守学院的有关规定，文明上网。
第七条：校园网用户在使用校园网时，应遵守Internet的国际惯例，不得向他人发送恶意的、挑衅性的文件，不得制作和在网上传播病毒。
第八条：校园网用户不得利用校园网从事危害国家安全、泄露国家机密等犯罪活动。不得利用网络浏览、复制、传播有损国家形象、危害国家安全、妨碍社会治安和淫秽黄色的信息。若发现此类信息，有义务向网管中心报告。
第九条：校园网的软硬件资源仅允许用于与教学、科研、行政管理及与学院专业技术有关的活动，凡通过计算机网络系统进行数据传输、电子邮件通讯、新闻发布信息，其内容必须属于上述性质和范围，不得利用网络从事商业活动。
第十条：校园网用户不得擅自删除、修改不属于自己的信息，不得访问未经授权的不公开信息。
第十一条：校园网用户不得擅自更改、变动校园网网络设备和线路，如确定需要，应经现代教育技术中心同意方可进行。
第十二条：校园网用户不得以各种方式对所在网络或其它联网计算机进行网络地址扫描或端口扫描。
第十三条：严禁在校园网上进行大量消耗资源且无意义的操作，如游戏、赌博等，以避免浪费信道和资源，感染病毒。
第十四条：校园网用户必须接受并配合国家有关部门依法进行的监督检查。
第十五条：校园网用户必须严格使用网管中心为其分配的IP地址，不以非真实身份使用网络资源，不向他人提供IP地址、上网认证账号、电子邮箱等信息。
第5章 用户注销账号管理
第十六条：在编、人才、校聘、退休教职工注销实名认证账号，需持本人有效证件（工作证，或其它相关证明）原件到网管中心办理。
第十七条：外聘教师实名认证账号由网管中心按学期自动注销。
第十八条：来访人员认证账号按申请开通的时间，到期自动注销。
第十九条：校企合作办公人员注销实名认证账号需由合作部门相关人员到网管中心办理。
第二十条：学生毕业离校后，其实名认证账号由网管中心自动注销。
第二十一条：如果在编、人才、校聘、退休教职工不使用校园网络后，没有注销实名认证账号，因该账号上网引起的法律纠纷由本人负责。
第二十二条：如果外聘教师、来访人员和校企合作办公人员离开学院后，没有注销实名认证账号，因该账号上网引起的法律纠纷由相关部门负责。
第二十三条：对于违反上述任何规定者，视情节轻重和所造成的影响、损失程度，给予警告、关闭账号、直至追究法律责任。
第6章 附则
第二十四条：本条例解释权归“石家庄职业技术学院网管中心”。
第二十五条：本条例自公布之日起执行。

